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MOJIOKEH
00 oT/10J1€ TOCY/1IAPCTBEHHBIX YCJIYI MHHHCTEPCTBA HH(OPMAUHOHHBIX
Texnosoruii u esisn Kuposcekoii oduiacrn

1. O6mme nojoxkenus

1.1 Orten rocytaperBeniibix yeyl (Juiee — 01/1ei1) SBISCTCsS CIpyKTYPHbIM
110/1Pa3/Ie/JICHAEM MHHUCTEPCTBA HHDOPMAIIHOHHBIX TCXHOIOHH 1 ¢Bsi3n Knposekoii
obiacTH (Jliee — MHIMCICPCTBO) M BLICTYHACT HCHOMIMTCICM 110 pealin3alnm
PCIHOHAILHON  HOJMTHKK B 00J1acTH  pasBuTUs  MH(OPMAIMOHHOIO  00IIeCTRa,
co3lanms UICKTPOHHOI'O HPABHTCILCTBA, CHCTEMbI 1IPEIOCTABICHUS
FOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHIMIAJILIBIX YCIYT Ha TeppuTopui Knposekoii obsacty.

1.2 Honoxkenue o6 orese  (ajsce —  llosokenue) M JIOJIKHOCTHBIC
periaMenThl paboTHUKOB  OTJIC/1a  YTBEPAK/IAIOTCS MHHMCTPOM  MHOOPMAIIMOHHbBIX
TeXHoJ0rMi 1 cBsi3H Knposckoit obiactn (Jlasiee — MAHKCTD).

1.3.O1ien B cBOCH  JICSITCABHOCTH  HOJMHHSCTCS  MHHHCTPY, & B €ro
OTCYTCTBMC — JIMILY, MCIIOJIHSIONIEMY 00S13a1HOCTH MUHHACTPA.

1.4 Omen B csocit  iesireaiioctn  pykosojicrsyeres  Koneruryimeit
Poccuiickoit - dejieparn (lasiee — PMd),  GeiepaiibibIMi KOHCTHTY IIMOHHBIMM
3AKOHAMH, (e/ICPAIbIBLIMU 3AKOHAMU, YKa3amMu 1 pactiopskeiusmu 1pesusenra P,
110CTAHOBIACHUSIMM W pactiopsikenusamu Lpasureiasersa PO, Yerasom Kuposekoit
obuacty, 3akonamu Kuposckoit obnacti, ykasamu u pactiopsikennsmu | 'ydepraropa
00J1acTH,  HOCTAHOBICHUSMI U pactiopsiketnsmu | Ipasureancrsa  obinactu,
PaCHIOPsKCHUAMH Ipejicesareis Ipasureabersa  obiacru, 1pUKA3aMHU,
MHCTPYKTHBHBIMH M MCTOJIMYCCKUMH YKA3aHUAMMU COOTBCTCTBYIOILNX (e/iepaibiibiX
OpraioB UCHOJIHWTEIILHON BJIACTH, B TOM duciie MUHUCTEPCTBA CBA3M M MACCOBBIX

KomMmyHuKauui PO, Munucrepersa skornomuucckoro passurus PO, Ionoxkenuem o

MUHHCTCPCTBE, PACHOPSKCHUAMHU M PCILICHUSIMA MUHHCTCPCTBA, @ TAKKE [IPUKA3aMu
MUHHCTPA W HacTos M | losiokenuem.

1.5.Otnenn B cOOTBETCTBAM ¢ (QYHKUMSMH M [10JHOMOYHSMH,
YCTAHOBICHHBIMK pasjiciiami 2 1 3 nactosiiero [1ojgoxenust, ocyuecTsiser ¢Boio
JICHTCIBHOCTL  BO B3AUMOJICHCTBAM ¢ MUIMCICPCTBOM  CBSI3H M MACCOBbIX
KoMmyHuKani P®O, MUHHCTEPCTBOM HKOHOMUYCCKOIO passutus PD,  jipyrumu
(besiepaibHbIMM OprafnaMmu  BJIACTH, OpraHaMM MCHOJHHTEIBHOM BiacTH ofactu,





федеральными органами власти, органами исполнительной власти области, Законодательным Собранием области, органами местного самоуправления, предприятиями и организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

1.6. Работники отдела, замещающие должности государственной гражданской службы области, являются государственными гражданскими служащими Кировской области, и на них распространяется федеральное и областное законодательство о государственной гражданской службе.
2. Функции отдела
2.1. Отдел участвует в реализации государственных функций:
2.1.1. Управления государственными информационными ресурсами.
2.2. Отдел взаимодействует:

2.2.1. С министерством внутренней и информационной политики Кировской области при осуществлении функции «управление взаимодействием органов исполнительной власти со средствами массовой информации в сфере массовых коммуникаций».

2.2.2. С органами государственной власти области, а также с федеральными органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления при осуществлении функций «управление государственными информационными ресурсами».

2.2.3. С министерством финансов Кировской области при осуществлении функций «организация бюджетного процесса».
2.2.4. С министерством государственной собственности Кировской области при осуществлении функций «управление недвижимым (земельные участки, здания, сооружения) и движимым (транспорт, оборудование и другое) имуществом, находящимся в собственности Кировской области».
2.3. Отдел участвует в реализации иных государственных функций, связанных с развитием системы государственных и муниципальных услуг, реализацией мероприятий в рамках государственных программ, исполнителем по которым является министерство информационных технологий и связи, и организует соответствующее взаимодействие с органами исполнительной власти области, органами местного самоуправления и иными организациями.
3. Полномочия отдела
Отдел в соответствии с разделом 2 настоящего Положения осуществляет следующие полномочия:
3.1. В рамках участия в реализации функции «управление государственными информационными ресурсами»:

3.1.1. Координирует работу органов исполнительной власти области и взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти по вопросам развития информационного общества, создания электронного правительства, развития системы государственных и муниципальных услуг  на территории Кировской области.

3.1.2. Выполняет функции государственного оператора по ведению разделов информационной системы информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области», касающихся предоставления государственных услуг.
3.1.3. Выполняет функции уполномоченного органа, осуществляющего координацию работ по формированию и обеспечению функционирования информационной системы Кировской области «Система исполнения регламентов Кировской области».

3.1.4. Выполняет функции уполномоченного органа, осуществляющего координацию работ по формированию и обеспечению функционирования единой региональной автоматизированной информационной системы поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кировской области.
3.1.5. Выполняет функции государственного заказчика региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Кировской области. 

3.1.6. Выполняет функции уполномоченного органа, осуществляющего координацию работ по организации деятельности по размещению сведений в Едином реестре информационных систем Кировской области и предоставлению доступа органам исполнительной власти Кировской области и подведомственным им учреждениям к информации в указанной информационной системе Кировской области.
3.1.7. Выполняет функции организатора по вопросам перехода органов  исполнительной власти области на  предоставление  государственных, муниципальных  услуг (функций)  в электронном виде.
3.1.8. Выполняет функции организатора по вопросам работы эксперта и технолога проекта перехода органов исполнительной власти Кировской области к предоставлению государственных услуг на основе межведомственного  взаимодействия.
3.2. Координирует мероприятия по осуществлению идентификации, аутентификации, авторизации и регистрации физических и юридических лиц в целях предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное (муниципальное) задание (заказ), а также в целях межведомственного электронного взаимодействия, исполнения государственных и муниципальных функций путем использования федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3. Выполняет функции организатора деятельности комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Кировской области. 

3.4. Выполняет функции организатора деятельности рабочей группы по разработке перечня типовых услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, модельных административных регламентов предоставления типовых муниципальных услуг, технологических карт межведомственного взаимодействия.

3.5. Выполняет функции организатора деятельности Комиссии по проведению административной реформы в Кировской области.

3.6. Выполняет функции эксперта проектов административных регламентов предоставления государственных услуг, разрабатываемых органами исполнительной власти области.

3.7. Организует реализацию областных целевых программ, разделов федеральных целевых и иных программ по вопросам по вопросам развития информационного общества, формирования электронного правительства, предоставления услуг в Кировской области.

3.8. В рамках участия в функции "организация бюджетного процесса" взаимодействует с министерством финансов Кировской области при согласовании финансово-экономического обоснования мероприятий, реализуемых в рамках областных целевых  программ, ведомственных программ и иных нормативных правовых актов Кировской области по направлениям деятельности отдела.
3.9. Является органом исполнительной власти, уполномоченным на подготовку и предоставление в Федеральную службу государственной статистики сводного отчета по органам исполнительной власти Кировской области статистического наблюдения по форме № 1-ЭГУ «Сведения о предоставлении государственных услуг».

3.10. В рамках участия в реализации функции «управление недвижимым (земельные участки, здания, сооружения) и движимым (транспорт, оборудование и другое) имуществом, находящимся в собственности Кировской области»:
3.10.1. Участвует в согласовании вопроса о создании филиалов и открытии представительств подведомственных областных государственных учреждений.
3.10.2. Контролирует исполнение подведомственными областными государственными учреждениями функций, предусмотренных учредительными документами.
3.10.3. Участвует в обсуждении отчетов о результатах деятельности подведомственных областных государственных учреждений и об использовании закрепленного за ними государственного имущества области.
3.10.4. Участвует в осуществлении мероприятий по ликвидации, реорганизации подведомственных областных государственных учреждений.
3.10.5. Представляет предложения при осуществлении иных полномочий, установленных нормативными правовыми актами Кировской области и министерства.

3.11. Отдел также:

3.11.1. Проводит экспертизу проектов федеральных законов, относящихся к установленной сфере ведения министерства, и представляет по ним заключения в Правительство Кировской области.

3.11.2. Осуществляет проведение мониторинга изменений федерального и областного законодательства, систематический сбор, анализ и обобщение информации о состоянии законодательства в сфере ведения отдела.
3.11.3. Разрабатывает, согласовывает и вносит на рассмотрение Правительству Кировской области соглашения о сотрудничестве (иные договоры, контракты) Правительства Кировской области с организациями в установленной сфере деятельности.
3.11.4. Обеспечивает органы исполнительной власти области, Губернатора Кировской области, Правительство Кировской области и других заинтересованных лиц информацией в установленной сфере деятельности отдела.

3.11.5. Разрабатывает, согласует и вносит на рассмотрение Губернатору Кировской области, Правительству Кировской области предложения о создании рабочих групп, комиссий по вопросам, относящимся к установленной сфере ведения министерства.

3.11.6. Направляет своих представителей для участия в рабочих группах, комиссиях.

3.11.7. Готовит методические рекомендации по вопросам, относящимся к полномочиям отдела, для органов исполнительной власти, органов местного самоуправления области.
3.11.8. Формирует и направляет предложения, информацию, разъяснения для размещения в средствах массовой информации в установленной сфере деятельности.

3.11.9. Отвечает на письма, жалобы, обращения юридических и физических лиц, органов местного самоуправления области в установленной сфере деятельности.
3.11.10. Разрабатывает технические задания и участвует во внедрении программных продуктов, относящихся к сфере деятельности отдела.
4. Права отдела
Отдел с целью реализации полномочий в установленной сфере деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти области, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, предприятий и организаций области независимо от организационно-правовых форм и форм собственности материалы, сведения, необходимые для принятия решений в соответствии с функциями и полномочиями, установленными разделами 2 и 3 настоящего Положения.
4.2. Пользоваться в установленном порядке сведениями информационных банков данных, имеющихся в администрации Правительства Кировской области, органов исполнительной власти области, органов местного самоуправления.

4.3. Участвовать в разработке законопроектов области, указов и распоряжений Губернатора Кировской области, распоряжений Председателя Правительства Кировской области, постановлений и распоряжений Правительства Кировской области по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.4. Участвовать в установленном порядке в подготовке проектов соглашений между Правительством Кировской области и органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.5. Привлекать в установленном порядке для разработки вопросов, входящих в компетенцию отдела, научные учреждения области, предприятия, организации, консультационные фирмы, а также отдельных ученых и специалистов.

4.6. Принимать участие в установленном порядке в создании координационных и совещательных органов (советов, комиссий, групп) в установленной сфере деятельности.

4.7. Созывать по согласованию с руководством министерства совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.8. Пользоваться другими правами, предусмотренными действующим законодательством.

5. Руководство отделом
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом министерства.

5.2. Начальник отдела должен отвечать квалификационным требованиям, предъявляемым законодательством области о государственной гражданской службе для замещения высшей группы должностей гражданской службы.

5.3. Начальник отдела работает под непосредственным руководством министра, при его отсутствии – лица, исполняющего обязанности министра.

5.4. Начальник отдела в целях организации качественной работы отдела:

5.4.1. Планирует работу отдела, распределяет обязанности между сотрудниками отдела.
5.4.2. Представляет отдел в отношениях с другими структурными подразделениями министерства, органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями.
5.4.3. Подписывает или визирует документы и материалы, исходящие из отдела.
5.4.4. Несет персональную ответственность за результаты деятельности отдела, состояние исполнительской дисциплины в отделе.
5.4.5. Вносит предложения руководству министерства о направлении сотрудников отдела на подготовку, переподготовку, повышение квалификации, в служебные командировки; по совершенствованию работы отдела и организации рабочих мест; предложения по подбору и расстановке кадров, поощрению сотрудников отдела и наложению на них дисциплинарных взысканий.

6. Реорганизация отдела
Реорганизация отдела осуществляется по представлению министра в установленном порядке.

7. Порядок внесения изменений и дополнений в положение
Все дополнения и изменения в настоящее Положение вносятся начальником отдела и утверждаются министром. 
____________________
ПОДГОТОВЛЕНО

Начальник отдела 

государственных услуг
Н.В. Урина

